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DiE AUSBILDUNG

SO IST DER ABLAUF

Dauer 3 Jahre / Teilzeit mdglich
Praktische Ausbildungszeiten in
der Stadtverwaltung und
Berufsschule Bad 0Oldesloe wechseln

sich ab (duales System).

Mehrwéchige Lehrgdnge an der
Verwaltungsakademie Bordesholm

DAS BIETEN WIR

Chancen auf eine feste Ubernahme
éicherer Arbeitsplatz

Tarifliche Verqglitung nach TVAGD
il nge Urlaub pro Jahr
Zuschuss Bahh-/Busticket

Jahressonderzahlung u. Zusatzrente

SCHICKE DEINE Bewerbung AN

Stadt Bargteheide

Die Blrgermeisterin
RathausstraBe 24 - 26

22941 Bargteheide

oder per E-Mail im PDF -
Format an
bewerbungabargteheide.de

STADT BARGTEHEIDE

AUSBILDUNG

VERWALTUNGSFACH-
ANGESTELLTEI-R

Stormams (ebendige Stadt




DIE STADT BARGTEHEIDE

Ihren besonderen Reiz verdankt die
Stadt ihrer zentralen Lage. Ob der
Weg zur Arbeit, die Einkaufstour
nach Hamburg und LUbeck oder der
Ausflug an die Ostsee - von
Bargteheide aus sind alle diese
Ziele in maximal 40 Minuten
erreicht.

Die Beschdaftigten der
Stadtverwaltung gestalten die
Entwicklung der lebendigen Stadt
aktiv mit.

Das Angebot an Einkaufs- und
Unterhaltungsméglichkeiten ist
vielfdltig: Im Sommer ist das

Freizeitbad ein beliebter P
Treffpunkt. 4
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AUFGABEN & TATIGKEITEN

ALLGEMEIN

Beratung von Blrgerinnen & Bilrgern
Vorbereitung von Sitzungen

Digitale Protokoll- und
Aktenfihrung

AUFGABEN IN DEN TEAMS

Antrdge prifen & bearbeiten

Erstellen von Briefen, Tabellen,
Statistiken und Formularen

Durchfihren von Wahlen
Projekte betreuen

Pflege der stddtischen Homepage

Organisieren von Veranstaltungen
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DEIN PROFIL

DAS SOLLTEST DU MITBRINGEN

Guter mittlerer Schulabschluss

Wichtige Schulfdcher: Deutsch,
Mathematik, Wi/Po

EDV-Kenntnisse: Microsoft Word,

Excel und Power Point

DAS IST NOCH WICHTIG

Verantwortungsbewusstsein
Engagement und Zuverldssigkeit

Kundenorientierung und gute
Umgangsformen

Freude am Umgang mit Menschen
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